
Nutzungsordnung für Office365 

Laufzeit und Umfang  
WICHTIG: 

 Nutzung der Plattform nur als Lornsenschüler*in ( Deaktivierung des Zugangs nach 
Abgang von der Schule) 

 Office 365 auf bis zu 5 PCs oder Macs und auf bis zu 5 mobilen Geräten nutzbar 

Datenschutz und Datensicherheit  
VERBOTEN: 

 Einrichtung einer automatischen E-Mail-Weiterleitung für das eigene Postfach. 

WICHTIG: 
 Bei Verdacht auf Missbrauch und unangemessene Nutzung der Plattform kann der 

Administrator eure Daten einsehen (nach vorheriger Absprache mit den betroffenen 
Schüler*innen und deren Erziehungsberechtigten). 

 Lornsenschule und Microsoft verpflichten sich, durch eine Minimierung von 
personenbezogenen Daten bei der Nutzung von Office 365 euer Recht auf informelle 
Selbstbestimmung bestmöglich zu schützen. 

 Achtet auf den verantwortungsvollen Umgang mit euren personenbezogenen Daten und 
respektiert das Recht anderer Schüler*innen auf informelle Selbstbestimmung. 

Zugangsdaten und Passwörter  
VERBOTEN: 

 Verwendung der Zugangsdaten anderer Nutzer 
 Änderung des Anmeldenamens ( Kontosperrung) 

WICHTIG: 
 Geheimhaltung des eignen Passwortes 
 Änderung des Passwortes nach dem ersten Anmelden 
 Nach Beenden der Nutzung vom Konto abmelden  
 Anmeldung nur mit seinen persönlichen Zugangsdaten 

Urheberrecht  
 Fremde Inhalte (Texte, Fotos, Videos, Audio und andere Materialien) dürfen nur mit der 

schriftlichen Genehmigung des Urhebers veröffentlicht werden. 

Unzulässige Inhalte und Handlungen  
VERBOTEN: 

 Öffnen, Speichern oder Verbreiten von pornographischen, gewaltdarstellenden oder  
 

 
 
-verherrlichenden, rassistischen, menschenverachtenden oder denunzierenden Inhalten 
über Office 365.  

 Verbreiten und Versenden von belästigenden, verleumderischen oder bedrohenden 
Inhalten. 

WICHTIG: 
 Die geltenden Jugendschutzvorschriften sind zu beachten.  

Nutzung von Chat und Anlage von Teams 
VERBOTEN: 

 Anlegen eigener Teams. ( Von Schüler*innen angelegte Teams werden von den 
Administratoren ohne Ankündigung gelöscht.) 

WICHTIG: 
 Chatten nur mit Personen, die dies auch ausdrücklich möchten (persönliche Einwilligung 

einholen)  Entzug der Chat-Funktion 

Nutzung von Teams-Besprechungen (Videokonferenzen)  
VERBOTEN: 

 Andere Teilnehmer bei Besprechungen gegen ihren Willen anchatten. 
 Aufzeichnen von Besprechungen oder Teile davon ohne Zustimmung aller Teilnehmer  
 Schüler*innen ist es verboten, schulexternen Personen (z.B. auch Eltern und Geschwister) 

die Teilnahme an einer Besprechung zu genehmigen. 

WICHTIG: 
 Die Nutzung der Besprechungs-Funktion bzw. die Teilnahme an einer Videokonferenz ist 

grundsätzlich freiwillig. 
 Besprechungen, die der Durchführung von Unterricht dienen, dürfen nur von Lehrkräften 

gestartet werden. 
 Bei Besprechungen für ruhige Umgebung sorgen. 

Zum Schluss 
Zuwiderhandlungen gegen diese Nutzungsordnung können den Entzug der Nutzungsberechtigung 
und ggf. rechtliche Konsequenzen zur Folge haben. Solltet ihr Kenntnis darüber erlangen, dass 
rechtswidrige Inhalte wie gestohlene Musik oder Filme oder Inhalte, die Gewalt, Hass und Hetze 
verbreiten, gespeichert oder geteilt werden, informiert bitte sofort eine Lehrkraft eures Vertrauens 
oder die Datenschutzbeauftragte der Schule Frau Tanja Ahlers (tanja.ahlers@lornsen.org).  


